AFALLAAZTLUN

Inngangur

Afalladaetlun Leikskdlans Laekjarbrekku og Grunn- og ténskdélans & HéImavik er virkjud og eftir
henni starfad pegar a parf ad halda. bessi afalladzetlun gerir grein fyrir: Hverjir bera dbyrgd a
og starfa i afallaradi Leikskdlans Laekjarbrekku og Grunn- og tonskélans 8 Holmavik. Fram
kemur hvernig upplysingagjof er hattad innan skdélans og til almennings ef slys eda 6nnur afoll
bera ad hondum, hvernig gatlisti adgerdardesetlunar er virkjadur og hvernig honum er fylgt
eftir innan skélans, einnig hvernig aaetlunin er yfirfarin og endurskodud. Azetluninni fylgja
gatlistar fyrir adgerdir.

Afallarad skélans, hlutverk og stjérnun pess

Afallarad Leikskdlans Leekjarbrekku og Grunn- og ténskélans & Hélmavik skipa skdlastjori,
adstodarleikskdlastjori og umsjénarmadur sérkennslu. beir bera abyrgd & ad kalla saman
afallarad auk pess ad stjorna adgerdum og verkferlum. Auk pess er heimilt ad kalla annad
starfsfolk til starfa i afallarddi. Skoélastjori eda stadgengill er i forsvari fyrir afallardd. Verdi afall
innan skoélasamfélagsins kallar skolastjori afallaradid saman og vidbrogd skélans eru
skipul6gd. Radinu er heimilt ad kalla annad starfsfélk til adstodar og samstarfs og leita
adstodar salgaesluadila svo sem heilsugaeslu og séknarprests.

Hlutverk radsins felst i ad madta vinnureglur um hvernig skuli brugdist vid aféllum, yfirfara
vinnureglur a skipulagsdogum ad vori, kynna afalladaetlun fyrir starfsfélki a skipulagsdégum
ad hausti. Afallarad leidbeinir starfsfélki og visar & efni sem fjallar um &féll og drvinnslu, sorg
og sorgarvidbrogd. Afallarad er bundid trinadi um 6l mal.

Afallardd sameinads leik- og grunnskéla & Hélmavik skipa: Hrafnhildur Gudbjornsdottir
skdlastjori, Ingibjorg Alma Benjaminsddttir adstodarleikskdlastjori og Hrafnhildur
Porsteinsdéttir umsjonarmadur sérkennslu.

Adgerdaraztiun
Fyrstu vidbr6go:

e Starfsmadur sem feer upplysingar um slys/afall kemur peim upplysingum til skdlastjora.
o Skolastjori feer stadfestingu a ad upplysingar séu réttar og kallar afallarad til fundar.
o Afallarad virkjar adgerdarazetlun og hefur upplysingagjof

Upplysingagjof
Hvada upplysingar a ad veita?

Afallarad fundar um &fall eftir ad pad hefur verid stadfest og i kjdlfar pess hefst vinna vid fyrstu
upplysingagjof vegna pess. Skdlastjori hefur samband vid fjdlskyldu hins slasada og raedir éskir
fiolskyldu vardandi upplysingar. Skdlastjori hefur samband vid fjolskyldu hins latna og vottar
samud fyrir hond skdlans og raedir dskir fjolskyldu vardandi upplysingar. Mikilvaegt er ad huga
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vel ad pvi hverju vidkomandi fj6lskylda dskar eftir i pessu ferli og virda pad. Athugad er hvort
viokomandi @ ndinn aettingja, nemanda eda starfsmann innan skdélans sem parf ad fa fregnina
sérstaklega. Afallarad hefur samband vid salgaesluadila, hjukrunarfreeding og/eda
soknarprest, sé pess dskad, og samstarf er skipulagt. Huga parf ad eftirfarandi atridum:

e Hvernig 4 ad haga nasta skdladegi.

e Hvernig getur skolinn minnst hins [atna ef um andlat er ad raeda.

e Hvernig best er ad sinna bekkjarsystkinum.

e Hvort og hvert a ad leita utanadkomandi adstodar fyrir nemendur og starfsfolk.

e Ef um daudsfall er ad raeda, hvernig getur skdlasamfélagid stutt fjdlskyldu hins [atna.

Hvernig a ad veita upplysingar?
Til nemenda

e Skolastjoéri tilkynnir um malid vid upphaf skoéladags sé pad akvedid. Umsjénarkennari
tilkynnir um malid i sinum bekk pegar allar upplysingar eru komnar fram, sé pad akvedid.
Treysti hann sér ekki ad greina fra atburdinum einn, getur hann farié fram & ad fulltrai
afallarads, annar starfsmadur eda sdlgaesluadili sé med honum. Mikilvaegt er ad fylgjast vel
med lidan nemenda i kjélfar slikra upplysinga. Oski nemandi eftir studningi foreldra er haft
samband vid pa.

Til foreldra

o Afallarad hefur samband vid foreldra og forrddamenn nemenda og tilkynnir um malid
simleidis eda med tolvupdsti eftir atvikum. Hafi slys/andlat att sér stad 4 skolatima er
mikilvaegt ad nemendur fari ekki heim an pess ad foreldrar hafi fengid upplysingar. Ef um
andlat er ad reeda skal eftirfarandi koma fram i bréfi til forsjaradila: Hver hinn latni er og
hvenaer daudsfallid atti sér stad. Orfa ord um algengustu vidbrégd barna vid sorg og missi.
Upplysingar um hvernig skélinn hyggst bregdast vid. Beidni um ad efni bréfsins fari ekki a
samfélagsmidla. Einnig skal senda sms um ad mikilveegur pdstur hafi farid fra skélanum til ad
tryggja ad hann verdi lesinn sem fyrst.

Til starfsfolks

o Afallarad hefur samband vid alla starfsmenn skdlans ef afall verdur utan skélatima. Bodadur
er fundur afallarads. Afallarad hefur simleidis samband vid pa starfsmenn sem eru fra vinnu
og leetur pa vita af atburdinum. Ef &fallid verdur a skdlatima er starfsfélki skdlans tilkynnt um
malid i naesta hléi og peir upplystir um vidbrogo og ferli.

Til almennings/fjélmidla

¢ Syni almenningur eda fjolmidlar ahuga @ malinu skal visa a skdlastjora. Enginn annar svarar
fyrirspurnum fjolmidla.

Aatlun pessi tekur til eftirfarandi afalla:
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e Minnihattar slys nemenda a skélatima.

e Langvinnir sjukdémar og veikindi nemenda/adstandenda/starfsmanna
e Alvarleg slys nemenda/ forradamanna /starfsmanna utan skélatima.

e Alvarleg slys nemenda/starfsmanna skdla a skdlatima.

e Andldt nemanda/starfsmanns/adstandenda nemanda.

o Natturuhamfarir og stérslys.

Minnihattar slys a skélatima

[J Huga ad barninu og veita fyrstu hjalp.

] Hringja i foreldri sé pess porf og pad bedid um ad saekja barnid og meta hvort porf sé
a laeknisadstod.

] Naist ekki strax i foreldri, fer starfsmadur med barnid 4 heilsugaeslustd6d og bidur par
til foreldri kemur.

[J Skrd a atvikaskraningarblad og senda afrit til foreldra.

Langvinnir sjukdémar og alvarleg slys nemenda/adstandenda/starfsmanna utan skélatima

] Skolastjori greinir starfsfélki og nemendum fra pvi ef einhver ur peirra hépi parf ad
vera langdvolum fra skdla/starfi vegna slyss eda alvarlegra veikinda.

] Skolastjori greinir viokomandi bekk og starfsmonnum skélans fra pvi ef alvarleg
veikindi koma upp i fjolskyldu nemanda eda hann hefur ordid fyrir slysi. Haft er samrad
vid viokomandi fjolskyldu um upplysingar.

1 Leitad sé leida til ad stydja vidkomandi nemanda/starfsmann eins og haegt er til deemis
vid ad koma aftur til ndms eda starfs eftir langvarandi veikindi eda slys.

[J Skélastjoéri er i sambandi vid fjolskyldu nemanda og fylgist pannig med lidan og horfum
og greinir starfsfolki fra pvi.

Alvarleg slys nemenda/starfsmanna a skélatima

[J Hringja i 112 og gefa upp stadsetningu og edli vandans. Jafnframt ad hlla ad peim
slasada og veita fyrstu hjalp med leidbeiningu fra 112 neydarlinu. S8 sem naestur er
gerir pad.

[ Fjarleegja adra nemendur af slysstad.

[J Starfsmadur fer med sjukrabil og bidur med hinum slasada uns adstandendur koma a
stadinn.

0 Ef um lifsheettulegt slys eda medvitundarleysi er ad raeda skal bidja starfsmann
heilsugaeslu ad tilkynna slysid til adstandenda.

(1 Ef um alvarlegt slys er ad reeda sem er po ekki lifshattulegt hringir starfsmadur skdla
i adstandendur og veitir peim upplysingar.

0 Ef um bak eda hofudaverka er ad raeda hja starfsmanni skal alltaf lata
maka/adstandenda vita af slysinu po ekki sé farid a heilsugaeslust6d.

'] Ef um alvarlegt slys er ad raeda i vettvangsferd bekkjar gildir pad sama og i grein 1-3,

en einnig er hringt i starfsmenn skéla og peir bednir ad taka vid hopi nemenda

Afallarad er kallad saman.

[0 Nemendum sem verda vitni ad alvarlegu slysi er veitt afallahjalp og forradamoénnum
beirra greint fra malinu samdaegurs.

OJ
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Starfsmonnum sem verda vitni ad alvarlegu slysi sé bodin afallahjalp.

1 Afallarad 6skar eftir radleggingum skélahjukrunarfraedings eda prests vid afallahjalp
og salgaeslu nemenda eftir atvikid.

1 Afallarad skrifar slysaskyrslu. Atvik er tilkynnt til Vinnueftirlits sé um starfsmann ad
raeda.

] Afallarad heldur fund par sem atburdur og vidbrégd eru metin til pess ad lzera af peim.

[0 Nemendum er greint formlega fra slysinu og peir upplystir um lidan vidkomandi a
uppbyggjandi hatt til ad minnka streitu.

] Foreldrum og forra@amonnum er greint fra atburdinum med bréfi.

OJ

Andlat nemanda/starfsmanns a skélatima

Afallarad er kallad saman.

] Videigandi adilar eru kalladir til laeknir, l6gregla, prestur sem sja um ad adstandendur

fai réttar upplysingar um malid a6ur en fjoImidlar fjalla um pad.

Syni fjolmidlar malinu dhuga skal visa a skélastjora. Enginn annar svarar fjolmidlum.

] Afallardd geetir pess ad nain skyldmenni hins latna sem eru vid ndm eda storf i
skélanum fai fréttina 4dur en 6drum er tilkynnt um andlatid.

[0 Starfsfélki skélans sé tilkynnt um andlatid eins fljétt og unnt er og réttar upplysingar
gefnar um tildrog.

[J Sé um sjalfsvig ad raeda skal hafa samband vid fjolskyldu hins latna um upplysingar
sem gefnar eru pegar andlatid er tilkynnt skélasamfélaginu.

[J Umsjoénarkennari tilkynni andlatid i sinum bekk ef um nemanda er ad raeda. Ef um
starfsmann skoéla er ad raeda sé nemendum vidkomandi kennara tilkynnt andlatid
sérstaklega. Ef umsjénarkennarar og/eda fulltrdar afallarads treysta sér ekki til ad
greina einir fra atburdinum, geta peir kallad til annan fulltrda ar afallaradi eda
salgzesluadila til ad vera vidstaddir.

[ Bréf skélastjéra til foreldra og forradamanna i skdlanum er sent og pess geett ad fara
fram a pad ad efni bréfsins fari ekki Ut a samfélagsmidla.

[ Fylgst sé vel med nemendum, umsjénarkennarar séu med sinum bekk og hugi vel ad
beim, lika i frimindtum. Bornum sé gefinn timi til ad spyrja spurninga og syna vidbrogd.
Starfsmenn og/eda salgaesluadilar sem kalladir eru til geta haft kyrrdarstund med
nemendum og reett atburdinn.

[J Reynt sé ad halda uppi eins edlilegu skélastarfi og haegt er.

[J Skélinn sendi viokomandi fjolskyldu samudarkvedju og blém fyrir hond kennara og
starfsfélks.

[ Skélastjori asamt umsjénarkennara og fulltrda ur afallaradi fari i utforina sem fulltrdar
skdlasamfélagsins.

1 Nemendur fai adstod vid ad skrifa minningargrein dski peir pess. Einnig geta peir sent
samudarkvedju til adstandenda.

1 Nemendur kunna ad vilja fara til jardarfararinnar. I slikum tilvikum er rétt ad fa prest

til pess ad freeda nemendur um Utforina og bua pa undir stundina. Einnig er mogulegt

og jafnvel aeskilegra ad prestur eigi sérstaka helgistund med nemendum vid kistu i

kirkjunni & undan athofninni sjalfri. Gott er ad minnast pess ad jardarfor er erfid

reynsla fyrir vini og samnemendur og oft fyrsta upplifun af pvi tagi.

J

|
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] Afallarad sé leidandi i skipulagi peirrar studningsvinnu sem fer i gang i kjolfar
andlatsins.

] Sé um sjalfsvig nemanda ad reeda skal fara i vel undirbuid forvarnar og studningsstarf
med vinum og bekkjarsystkinum hins Idtna sem fyrst. Afallarad skipuleggur hvernig
stadid sé ad pvi.

Stérslys/natturuhamfarir

] Skélastjori aflar upplysinga hja videigandi stofnun um pad 4@ hvern hatt atburdurinn
tengist skdlanum og hvada almennu varudarradstafanir séu i gildi fyrir skdlann.
1 Afallarad er kallad saman til fundar og greint fra vidbragdsaaetlun skola.

Eftirfylgd
Nemendur

Eftir afall er aframhaldandi studningur er naudsynlegur. Starfsfélk parf ad bua sig undir ad
nemendur vilji reeda um pad sem skedi og syni merki streitu og kvida. Mikilvaegt er ad
nemendur geti tjad tilfinningar sinar og hafi adgang ad sdlgaeslu utanadkomandi adila sé pess
Oskad.

Starfsfolk

Starfsfélk parf ad gaeta ad eigin lidan. Mikid alag fylgir pvi ferli sem fer i gang vid afall og pad
gaeti stutt starfsfélk ad halda stuttan fund i lok dags til ad raeda malin og pad ferli sem er i
gangi eftir afall. Huga parf ad salgaeslu starfsfélks og einhver slikur studningur parf ad vera i
bodi. Einnig parf ad skra nidur og raeda 4fallid og vidbrogd vid pvi til ad leera af pvi. Afallarad
heldur utan um pann studning.

Afalladaetlun yfirfarin og endurskodud

Afalladzetlun skal yfirfarin af afallaradi i kjdlfar alvarlegs &falls. Verkferlar eru pa yfirfarnir og
athugad hvort einhverju parf ad breyta. Afalladaetlun er endurskodud og uppfeerd arlega a
starfsdogum i juni.



